Passwesen im Vereinsbereich

1. Spielberechtigungen

1.1 Einleitung

Diese Schulungsunterlage erklart Schritt fir Schritt, wie Vereine in Handball360 das Passwesen bearbeiten. Im Mittelpunkt steht der Antrag auf Erstausstellung
einer Spielberechtigung — vom Einstieg in den Vereinsbereich tber die Antragstellung bis zur Bestatigung durch die Spielerin bzw. den Spieler und der

abschlieRenden Validierung durch den Landesverband.
An einem Antrag auf Spielberechtigung sind drei Seiten beteiligt:

e Verein —stellt den Antrag lber den Vereinsbereich und benachrichtigt die Person
e Spielerin bzw. Spieler — bestatigt den Antrag im privaten Bereich
e Landesverband — validiert den Antrag abschlieRend

Erst wenn alle drei Schritte durchlaufen sind, ist die Spielberechtigung aktiv.

1.2 Ablauf im Uberblick
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1.3 Einstieg in den Vereinsbereich

Der Einstieg erfolgt Gber die Startseite von Handball360. Dort wird die Kachel , Verwaltungsplattform und privater Bereich — Vereine” (rot markiert) ausgewahlt.
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Abb. 1: Startseite Handball360 — Zugang zum Vereinsbereich (iber die Kachel ,Vereine”

Alternativ kann der Vereinsbereich direkt aufgerufen werden lber: https://handball360.misquad.de/loginclub.php



https://handball360.misquad.de/loginclub.php

1.4 Meniipunkt ,Spielberechtigungen” aufrufen
Nach der Anmeldung wird im linken Menii der Bereich ,,Sportpersonal” gedffnet. Dort steht der Menlpunkt ,Spielberechtigungen” zur Verfigung.
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Abb. 2: Menlifiihrung , Sportpersonal”— ,Spielberechtigungen”

Hier kénnen in der Ansicht ,,Spielberechtigungen” (iber den Bereich , Filter anzeigen” die bestehenden Spielberechtigungen gefiltert werden:
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1.5 Spielberechtigung — Antrag auf Erstausstellung

In diesem Bereich werden Spielberechtigungen beantragt und verwaltet. Die Ansicht ist in zwei Schritte gegliedert: ,Schritt 1: Person suchen” und ,Schritt 2:
Klicken zum Beantragen”. Darunter werden alle bereits gestellten Antrdge mit ihrem aktuellen Status aufgelistet.
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Abb. 3: Ubersicht der Spielberechtigungen mit Suchfeld und Schaltfldche , Spielberechtigung beantragen™



1.5.1 Voraussetzung: Registrierung der Person
Wichtiger Hinweis: Bevor eine Spielberechtigung beantragt werden kann, muss sich die jeweilige Person selbst registriert haben. Die Registrierung erfolgt liber:

https://handball360.isquad.de/afiliaciones/login.php?tipo=1

Im Zuge der Registrierung wird eine Handball-ID ausgestellt. Erst mit dieser Handball-ID kann der Verein den Antrag stellen.

1.5.2 Antrag stellen
Unter ,,Schritt 1: Person suchen” wird die Handball-ID der Person in das Suchfeld eingegeben (alternativ ist auch die Suche lber die E-Mail-Adresse moglich).
AnschlieBend wird unter ,,Schritt 2 die Schaltflache , Spielberechtigung beantragen” angeklickt. Beide Bereiche sind in Abb. 3 rot markiert.

Nach dem Absenden erscheint der Antrag in der darunterliegenden Ubersicht. Uber die Statusspalten kann der Antrag ab diesem Zeitpunkt jederzeit nachverfolgt
werden.

1.5.3 Spielerin bzw. Spieler benachrichtigen

Uber das E-Mail-Symbol in der Spalte "E-Mail" wird die Person vom Passbearbeiter per E-Mail auf den Antrag hingewiesen.. Die E-Mail enthilt eine direkte
Verlinkung in den privaten Bereich, Gber den der Antrag angenommen werden kann. Der Versandstatus wird direkt unter dem Symbol angezeigt (z. B. ,,Gesendet
am ...“ oder ,,E-Mail nicht gesendet”). Wichtig: Der E-Mailversand muss manuell ausgelost werden, damit der Spieler Gber den Antrag informiert wird.


https://handball360.isquad.de/afiliaciones/login.php?tipo=1

1.6 Bestdtigung durch die Spielerin bzw. den Spieler
Die Bestatigung des Antrags unterscheidet sich danach, ob die Spielerin bzw. der Spieler bereits volljahrig ist oder nicht.

1.6.1 Uber 18 Jahre
Die Spielerin bzw. der Spieler ruft ebenfalls die Startseite von Handball360 auf und wahlt dort die Kachel ,Privater Bereich — Spieler” (rot markiert).
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Abb. 4: Startseite Handball360 — Zugang zum privaten Bereich (iber die Kachel ,,Spieler”

Nach der Anmeldung wird im linken Menii unter ,Spieler” der Punkt ,Spielberechtigung” (rot markiert) ausgewahilt.
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Abb. 5: Privater Bereich der Spielerin bzw. des Spielers — Menlipunkt ,Spielberechtigung”

Dort werden die offenen Antrage angezeigt (Abb. 6). Uber das Fragezeichen-Symbol in der Spalte ,Bestatigen/Ablehnen” (rot markiert) wird der Antrag geéffnet.
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Abb. 6: Offener Antrag auf Spielberechtigung in der Ansicht der Spielerin bzw. des Spielers

Es 6ffnen sich die verbindlichen Erklarungen. Nach dem Lesen muss der Haken in der Checkbox ,,Ich bestatige die vorstehenden Erklarungen.” gesetzt und der
Antrag unten rechts tber die Schaltfliche ,Akzeptieren” angenommen werden. Uber ,Ablehnen” kann der Antrag abgelehnt werden. Eine Spielberechtigung
kommt bei Ablehnung nicht zustande.



E
Verbindliche Erklarungen
Die Spielerinfder Spieler {(gegebenenfallz die Personensorgeberechtigte Person) versichern mit ihrer Best3tigung des Antrags, dass die nachfolgenden Angaben vollstdndig und wahrheitsgemEE sind:
» Die Spielerin/der Spieler ist Mitglied des antragstellenden Vereins.
# Fir die Spielerin/den Spieler wurde bislang fir keinen anderen Verein —-auch nicht im Auzland -eine Spielberechtigung beantragr oder erteilt. Im Falle einez Wiederauflebens siner Spielberechtigung
wird zudem versichert, dass zwischenzeitlich kein nationaler oder internationaler Vereinswechsel erfolgt ist.
» Der Spielerin/dem Spieler ist bewusst, dass unrichtige oder unvollstindige Angaben zur Unwirksamkeit der Spielberechtigung von Beginn an fihren kénnen. Dardber hinaus kinnen Sankticnen
gemalk den geltenden Spiel-und Rechtserdnungen sowie den Bestimmungen der |HF verha@ngt werden.
@ Die Spielerin/der Spieler erklirt, dass die Satzungen, Ordnungen, Durchfihrungsbestimmungen sowie die Beschllsse der Organe des Deutschen Handballbundes (DHE), des jeweiligen
Landesverbandez und gegebenenfalls weiterer zustdndiger Verbinde fir =ie verbindlich sind und anerkannt werden.
» ZSoweit nachfolgend nicht anders angegeben, erklart die Spielerin/der Spieler, dass gegen die Spislerinfden Spieler kein sportliches Verfahren eingeleitet wurde, kein entsprechendes Verfahren zu
arwartan ick nind bains nersAnlicha Srarrs hactahs L
Ich bestatige die vorstehenden Erklarungen.
Mochten Sie diesen Antrag auf Spielberechtigung annehmen oder ablehnen?
Ablehnen Akzeptieren

Abb. 7: Verbindliche Erkldrungen mit Bestdtigungs-Checkbox und Schaltfléiche ,,Akzeptieren”

1.6.2 Unter 18 Jahre



Bei Spielerinnen und Spielern unter 18 Jahren lauft die Bestatigung der Spielberechtigung nicht (iber den privaten Bereich des Spielers oder der Spielerin selbst,
sondern Uber den Elternaccount (Elternbereich).

Der Zugang zum Elternbereich ist z. B. tiber die entsprechende Kachel ,,Elternbereich” (rot markiert) auf der Startseite moglich (siehe Abb. 9) oder direkt Gber
folgenden Link:

S
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Abb. 9: Zugang zum Elternbereich liber die Startseite von Handball360

Alternativ direkt Gber: Handball360 - Elternbereich

Die Anmeldung erfolgt mit den Zugangsdaten des Sorgeberechtigten, die bei der Registrierung des Kindes hinterlegt wurden. ACHTUNG: Die Anmeldung muss
Uber die Kachel , Elternbereich” erfolgen, da nur dort die entsprechenden Verwaltungsfunktionen fiir den Account des Kindes vorgesehen sind. Eine Anmeldung z.
B. Uber den Schiedsrichterbereich fiihrt nicht auf den Verwaltungsbereich fir das Kind!
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Abb. 10: Elternbereich — Dashboard mit den Kindern

Im Dashboard werden alle Kinder aufgelistet, fiir die bei der Registrierung dieselbe E-Mailadresse der Eltern angegeben wurde. Wurden fiir mehrere Kinder
unterschiedliche E-Mailadressen im Elternbereich angegeben, muss die Anmeldung jeweils entsprechend separat mit diesen Daten erfolgen. Uber die Schaltfliche

,Registrierung” konnen die Daten des Kindes angepasst werden, Uber , Privater Bereich” gelangt man in den privaten Bereich der Spielerin bzw. des Spielers.
Entscheidend fiir die Bestatigung der Spielberechtigung ist jedoch der Meniipunkt ,Spielberechtigungen” im linken Menii.
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Abb. 11: Spielberechtigungen im Elternbereich — Antrag durch das Elternteil bestdtigen

Hier wird der Antrag angezeigt und kann durch das Elternteil Giber die entsprechende Schaltflache bestatigt werden.

1.7 Validierung durch den Landesverband

Nach der Bestatigung durch die Spielerin bzw. den Spieler ist der Antrag sowohl vom Verein gestellt als auch von der Person bestatigt. Offen bleibt nur noch die
Validierung durch den Landesverband.

Sobald auch der Landesverband den Antrag angenommen hat, wechselt der Status auf , Aktiv“. Der Verein sieht dann in seinem Vereinsbereich die folgende
Ansicht: (Der Antrag auf Spielberechtigung ist damit abgeschlossen.)
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Abb. 8: Abgeschlossener Antrag mit dem Status ,, Aktiv*”



2. Vereinswechsel bzw. Verbandswechsel

2.1 Einleitung

Ein Vereinswechsel liegt vor, wenn eine Spielerin bzw. ein Spieler mit bestehender Spielberechtigung den Verein wechselt und fiir den neuen, aufnehmenden
Verein spielberechtigt werden soll. Die nachfolgenden Schritte gelten ebenso, wenn eine Spielerin oder ein Spieler verbandsiibergreifend wechseln, also z. B. von
einem Verein in Bayern zu einem Verein in Schleswig-Holstein.

An einem Antrag auf Vereinswechsel sind vier Seiten beteiligt:

e Aufnehmender Verein — beantragt den Vereinswechsel tiber den eigenen Vereinsbereich

e Spielerin bzw. Spieler — bestatigt den Wechsel im privaten Bereich (bzw. der Elternteil im Elternbereich bei minderjahrigen Personen)
e Bisheriger Verein — Bestatigung des letzten Spiels und damit einhergehend die Freigabe

e Landesverband — validiert den Wechsel abschlieRend

Erst wenn alle Freigaben erteilt wurden, ist der Vereinswechsel abgeschlossen und die neue Spielberechtigung aktiv.

2.2 Einstieg in den Vereinsbereich

Der Einstieg erfolgt ebenfalls Giber den Vereinsbereich von Handball360 (siehe Kapitel 1.3). Im linken Meni wird der Menilpunkt ,,Vereinswechsel” (rot markiert)

ausgewahlt.
CC  VEREINSWECHSEL

Abb. 12: Meniipunkt ,,Vereinswechsel” im Vereinsbereich



2.3 Vereinswechsel beantragen

Die Ansicht ,Vereinswechsel” ist ebenfalls in mehrere Schritte gegliedert: , Schritt 1: Wahlen Sie einen Spieler aus”, ,Schritt 2: Dokumente” und ,,Schritt 3:
Vereinswechsel beantragen”. Darunter werden alle bereits gestellten Antrage mit ihrem aktuellen Status aufgelistet.
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Abb. 13: Vereinswechsel beantragen — Schritt 1 bis 3

Wichtiger Hinweis: Die Suche in Schritt 1 erfolgt tGber die Handball-ID der Spielerin bzw. des Spielers. Diese muss vorher einmal beim neuen Spieler angefragt
werden, da sie dem aufnehmenden Verein sonst nicht bekannt ist.

Der Dokumenten-Upload in Schritt 2 ist optional. Ein ,Papierantrag” ist — wie bei der Erstausstellung — auch hier nicht notwendig. AnschlieBend wird Uiber die
Schaltfliche ,Vereinswechsel beantragen” (Schritt 3) der Antrag gestellt. Er erscheint danach in der darunterliegenden Ubersicht mit dem Status der drei
erforderlichen Freigaben: ,Freigabe Spieler”, , Freigabe bisheriger Verein“ und , Freigabe Landesverband”. Wichtiger Hinweis: Die , Freigabe bisheriger Verein“ ist

lediglich als Bestatigung der Angabe des letzten Spiels fiir diesen Verein zu verstehen. Der abgebende Verein kann den Vereinswechsel fiir Spieler ohne
vertragliche Bindung nicht verhindern oder blockieren.



2.4 Bestatigung durch die Spielerin bzw. den Spieler

Wie bei der Erstausstellung (siehe Kapitel 1.6) unterscheidet sich die Bestatigung danach, ob die Spielerin bzw. der Spieler bereits volljdhrig ist oder nicht.

2.4.1 Uber 18 Jahre
Die Spielerin bzw. der Spieler ruft die Startseite von Handball360 auf und wahlt dort die Kachel ,,Privater Bereich — Spieler” (rot markiert).
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Abb. 14: Startseite Handball360 — Zugang zum privaten Bereich (iber die Kachel , Spieler”

Alternativ direkt Gber: https://handball360.misquad.de/login.php

Nach der Anmeldung wird im linken Meni der Punkt , Vereinswechsel” (rot markiert) ausgewahlt. Dort wird der offene Antrag angezeigt und kann liber die
Schaltflache , Validieren” (rot markiert) bestatigt werden.


https://handball360.misquad.de/login.php
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Abb. 15: Privater Bereich der Spielerin bzw. des Spielers — Vereinswechsel bestdtigen

Es 6ffnen sich die verbindlichen Erklarungen zum Vereinswechsel. Nach dem Lesen muss der Haken in der Checkbox , Ich bestéatige die vorstehenden Erklarungen.”
gesetzt und der Antrag Uber die Schaltflache ,,Akzeptieren” angenommen werden (beide rot markiert).
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Méchten sie den Vereinswechsel bestatigen?
Neben der Bestitigung des Spielers ist auch die Bestatigung des vorherigen Vereins und des Verbands erforderlich.

Verbindliche Erklarungen
Alle Angaben werden mit nachfolgend bestatig:

» Der Spieler/die Spielerin erklart, dass Satzung und Crdnungen sowie Durchfuhrungsbestimmungen und Beschlusse der Organe des DHB
und des Landesverbandes fur sie verbindlich sind.

» Der Spieler/die Spielerin, dass der/die Spieler/in Mitglied im antragstellenden Verein ist

» Mit der Erteilung der neuen Spielberechtigung erlschen alle bisherigen Spielrechre.

» Wartefrist beachten! Senioren und Jugend 2 Monarte (Die Wartefrist beginnt einen Tag nach dem letzten Spiel im Erst- oder Zweitverein!)

= Der Wechsel des Stammvereins innerhalb der 5G stellt einen Vereinswechsel dar!

* Wechsel Jugendspieler in der Zeit vom 15.03. - 31.05.: Weitere Spielrechte oder erneuter Vereinswechsel sind frihestens zum 15.10.
maglich!

* Wenn nicht anders vermerkr, erklart der Spieler/die Spielerin, dass gegen den/die Spieler/in kein sportliches Verfahren eingeleitet, zu

erwarten oder eine personliche Sperre angeordnet ist.

ch bestatige die vorstehenden Erklarungen.

Abb. 16: Verbindliche Erkldrungen zum Vereinswechsel mit Bestétigungs-Checkbox und Schaltfldche ,,Akzeptieren”




Nach erfolgreicher Bestatigung wechselt der Daumen in der Spalte , Freigabe Spieler” auf griin (rot markiert).
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Abb. 17: Antrag nach Bestdtigung durch die Spielerin bzw. den Spieler — , Freigabe Spieler” griin

2.4.2 Unter 18 Jahre
Bei Spielerinnen und Spielern unter 18 Jahren erfolgt die Bestatigung — wie bei der Erstausstellung (siehe Kapitel 1.6.2) — iber den Elternaccount (Elternbereich).

Der Zugang erfolgt iber die Kachel ,,Elternbereich” auf der Startseite von Handball360 bzw. direkt Gber: https://handball360.misquad.de/logintutores.php

Anders als bei der Erstausstellung wird im linken Menii des Elternbereichs jedoch nicht der Punkt ,Spielberechtigungen”, sondern direkt der Punkt
»,Vereinswechsel” (rot markiert) ausgewahlt.

URSPRUNG ZWENTVEREIN ¢ ZIELVERBAND s DOKUMENTE 4  SPIELERVALDIERUNG  # ANTRAGSDATUM

. VALIDIER! .
v 4 4 ZIELVERBANDS
1 TOOOLS TEAM Test TOOOLS BADEN-WURTTEMBERGISCHER HANDBALL-VERBAND m ol L ] 27.7.2026, 14:44:24

Abb. 18: Vereinswechsel im Elternbereich — Antrag durch das Elternteil bestdtigen

Der Antrag wird auch hier tiber die Schaltflache , Validieren” (rot markiert) gedffnet. Der weitere Ablauf entspricht anschliefend dem der Bestatigung durch
Spielerinnen und Spieler Uber 18 Jahre: Verbindliche Erklarungen lesen, Checkbox bestatigen und Antrag liber ,,Akzeptieren” annehmen.


https://handball360.misquad.de/logintutores.php

2.5 Freigabe durch den bisherigen Verein

Neben der Bestatigung durch die Spielerin bzw. den Spieler muss auch der bisherige Verein das Datum des letzten Spiels bestatigen. Dazu meldet sich der
bisherige Verein in seinem eigenen Vereinsbereich an und ruft ebenfalls den Meniipunkt ,Vereinswechsel” auf. Dort erscheint der Antrag in der Ubersicht.
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Abb. 19: Vereinsbereich des bisherigen Vereins — offener Antrag auf Vereinswechsel

Uber die Schaltfliche , Validieren” in der Spalte , Freigabe bisheriger Verein“ (rot markiert) wird der Wechsel aus Sicht des bisherigen Vereins bestitigt.
AnschlieBend wechselt der Daumen in dieser Spalte auf griin.
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Abb. 20: Vereinswechsel nach Freigabe durch den bisherigen Verein — , Freigabe bisheriger Verein“ griin



2.6 Abschluss: Validierung durch den Landesverband

Analog zur Erstausstellung (siehe Kapitel 1.7) validiert abschliefend der zustdndige Landesverband den Vereinswechsel. Sobald alle drei Freigaben — Spieler,
bisheriger Verein und Landesverband — erteilt wurden und somit alle Daumen auf griin stehen, ist der Vereinswechsel abgeschlossen.
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Abb. 21: Abgeschlossener Vereinswechsel — alle Freigaben erteilt




3. Abmeldung von Spielberechtigungen

3.1 Einleitung

Neben der Erstausstellung und dem Vereinswechsel kdnnen bestehende Spielberechtigungen im Vereinsbereich auch deaktiviert werden. Die Abmeldung erfolgt
Uber den bereits bekannten Menipunkt ,Spielberechtigungen (siehe Kapitel 1.4).

3.2 Abmeldung starten
In der Ubersicht der Spielberechtigungen wird in der Spalte ,Spielberechtigung Status” bei der jeweiligen Person auf das rote Miilleimer-Symbol (rot markiert)

geklickt, um die Abmeldung einzuleiten.
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Abb. 22: Ubersicht der Spielberechtigungen — Abmeldung iiber das Miilleimer-Symbol in der Spalte ,,Spielberechtigung Status” starten




3.3 Abmeldeantrag ausfiillen

Es 6ffnet sich die Maske ,,Abmeldeantrag”. Hier muss das Datum des letzten Spiels eingetragen werden. Optional kénnen Dokumente hochgeladen sowie unter
,Grund / Bemerkungen” ein Kommentar des Vereins hinterlegt werden. Uber die Schaltfliche ,,Abmelden” wird der Antrag abgeschickt.
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Abb. 23: Maske ,Abmeldeantrag” mit Datum des letzten Spiels, optional Grund/Bemerkungen
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3.4 Abmeldung bestatigen

AnschlieBend erscheint eine Sicherheitsabfrage: ,Modchten Sie die Abmeldung der Spielberechtigung bestatigen?“. Nach Klick auf ,,Akzeptieren” ist der Spieler bzw.
die Spielerin automatisch abgemeldet.

r =W
iSquad $o?

Maochten sie die Abmeldung der Spielberechtigung bestatigen?
Mach Akzeptieren der Abmeldung ist der Spieler/die Spielerin automatisch abgemeldet.

=] [==]
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Abb. 24: Sicherheitsabfrage zur Bestditigung der Abmeldung

3.5 Status nach der Abmeldung

Nach erfolgreicher Abmeldung wechselt der Status in der Spalte ,Spielberechtigung Status” auf ,,Abgemeldet” mit dem entsprechenden Datum des letzten Spiels.
Uber das i-Symbol neben dem Status kann der vom Verein optional hinterlegte Kommentar jederzeit eingesehen werden.
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Abb. 25: Ubersicht der Spielberechtigungen — Status ,,Abgemeldet” mit Tag des letzten Spiels



4. Reaktivierung von Spielberechtigungen (Status REA)

4.1 Reaktivierung starten

Eine abgemeldete Spielberechtigung kann (iber das griine Wechsel-Symbol (rot markiert) in der Spalte ,Spielberechtigung Status” wieder reaktiviert werden.
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Abb. 26: Ubersicht der Spielberechtigungen — Reaktivierung (iber das griine Symbol in der Spalte , Spielberechtigung Status“ starten

4.2 Reaktivierung bestatigen

Es 6ffnet sich das Pop-up ,Méchtest du diese Spielberechtigung reaktivieren?“. Nach Klick auf ,,Akzeptieren“ wird die Reaktivierung angestofRen.

iSguad

Mochtest du diese
Spielberechtigung reaktivieren?

Im Anschiuss ist die Bestatigung des Spielersider Spielerin
notwendig, um die Spielberechtipung erneut auszustellen.
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Abb. 27: Pop-up zur Bestdtigung der Reaktivierung




4.3 Zustimmung durch Spieler und Landesverband

Im Anschluss ist sowohl die Bestatigung durch die Spielerin bzw. den Spieler als auch die Validierung durch den Landesverband erforderlich, damit die
Spielberechtigung erneut ausgestellt wird. In der Ubersicht wird dies durch die Status ,,Ohne Antwort“ (Spieler) bzw. ,Noch zu validieren” (Landesverband) sowie
den Ubergeordneten Status ,Ausstehend” angezeigt. Erst wenn beide Seiten zugestimmt haben, wechselt der Status wieder auf ,Aktiv“. Wichtig: Der Mailversand
an die Spielerin bzw. den Spieler muss erneut angestofRen werden!
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Abb. 28: Ubersicht der Spielberechtigungen — Status ,,Ausstehend” nach Einleitung der Reaktivierung
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